5
6
7.
8
9

. Znajomos¢ przepiséw podatkowych oraz zwigzanych z podatkiem VAT.
. Znajomo$¢ Systemu Bankowosci Elektroniczne;.

Znajomos¢ przepiséw placowych.

. Znajomos¢ przepisoOw dotyczacych ZUS.
. Znajomos¢ przepiséw wynikajacych z Karty Nauczyciela,

10. Znajomos¢ zasad zwigzanych ze sprawozdawczoscia budzetowa.
11. Znajomos¢ ustawy o zamowieniach publicznych.

12. Umiej¢tnos¢ opracowywania sprawozdan, opracowan, planow.
13. Znajomos¢ przepisow wynikajgcych z Kodeksu Pracy.

14. Znajomos¢ zasad dotyczacych wykorzystania srodkdw unijnych.
15. Umiejetnos$¢ wspodlpracy w zespole.

16. Umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji.

Zakres obowigzkdéw obejmuje:

1.
2,
3.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki.

Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym.

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

Sporzadzanie planow finansowych jednostki.

Dekretowanie dowodéw finansowo-ksiggowych, sporzadzanie polecen ksiegowania,
rachunkoéw, przelewow.

Prowadzenie analizy wynagrodzen pracownikow.

Wykonywanie innych czynnosci nie wymienionych powyzej, a mieszczacych sig

w ramach posiadanych kompetencji wynikajgcych z aktualnych potrzeb placowki.
Zapewnienie w ramach swoich obowigzkow stuzbowych prawidlowej realizacji zadan,
wynikajgcych z kontroli zarzadczej.

Warunki pracy na stanowisku:

1.
2.

Praca w budynku Szkoty Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Rudzie Slaskiej.
Praca w wymiarze 20 godzin tygodniowo.

3. Praca przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W marcu 2019 r. ( miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia ) wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Szkole Podstawowej nr 7 w Rudzie Slaskiej,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.




